
Bearbeitungsvermerke der Schule:  

 

(Von der Lehrkraft / Sozialarbeit auszufüllen) 

Vorfalbogen wurde von 
(Kürzel) 
ausgegeben. 

Eingang am: Bearbeitet durch: Weitergeleitet an: 

Rückmeldung am: 
 
 

Rückmeldung durch 
(Kürzel) 

SuS war am ____________  

zu einem Gespräch bei ________________ (Kürzel). 

 

Vorfallbogen 

1. Auslösende Situation 

Heute ist der ______________________ (Datum). 

Ich heiße __________________________________________________________________________ und bin in der Klasse __________. 

Wir hatten in □ 1. Stunde  □ 2. Stunde  □ 3. Stunde  □ 4. Stunde  □ 5. Stunde  □ 6. Stunde   

□ 7. Stunde  □ 8. Stunde (bitte ankreuzen) 

bei Frau / Herrn ____________________________________________ 

 

2. Wann war der Vorfall? 

(Uhrzeit / vor oder nach der Schulzeit / während der 1. oder 2. Pause / Wechselpause Fächern.) 

________________________________________________________________________________________ 

 

3. Wo ist es zu dem Vorfall gekommen? 

(an welchem Ort / an welchen Orten) 

________________________________________________________________________________________ 

 

4. Wer war daran beteiligt und gibt es Zeugen, die die Situation mit beobachtet haben? 

a. Beteiligte (Namen aufschreiben): 

________________________________________________________________________________________ 

b. Zeugen (Namen aufschreiben): 

________________________________________________________________________________________ 
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5. Meine Erklärung warum es zu dem Vorfall kam. 

Schreibe deinen Bericht. (Du kannst gerne auch eine zusätzliche Seite benutzen!) 

Berücksichtige folgende Punkte: 

• beschreibe die Situation, die zu dem Vorfall geführt hat; 

• schreibe auf, was du gesehen, gehört und getan hast; 

• vergiss die wörtliche Rede nicht: „... sagte: ...“ – „... ich sagte: ...“; 

• schreibe ganze Sätze 

 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

 

6. Lösungsvorschlag: 

a. Wegen des Vorfalls schlage ich vor: 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

b. Um Wiederholungen zu verhindern, schlage ich vor: 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 
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